
  

 

 
  

Head of Business and Accounting / Leiter Rechnungswesen (m/w/d) 
 

Die Berlin Cosmopolitan School (BCS) ist eine internationale, gemeinnützige Schule mit 

den Schwerpunkten Naturwissenschaften, Musik und Tanz. Die BCS hat einen 

Kindergarten und Vorschule, sowie eine Grundschule und ein Gymnasium an. Der 

Kindergarten und die Vorschule wurden 2004 gegründet, die Grundschule 2007 und 

das Gymnasium im Jahr 2009. Die BCS mit ihren zwei Standorten liegt im Zentrum von 

Berlin Mitte, einer ruhigen Gegend zwischen Alexanderplatz, Monbijou Park, Hackescher 

Markt & Prenzlauer Berg. Über 820 Kinder und Schüler sowie 170 Mitarbeiter aus über 

44 Ländern gehören zur Community der Berlin Cosmopolitan School. 

     Wir betrachten die Mitarbeiter unserer Organisation als das größte Kapital und sorgen 

dafür, dass unsere Mitarbeiter einen gesunden und glücklichen Arbeitsplatz haben. 

 

Zur Verstärkung unseres Leitungsteams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

einen   

Head of Business and Accounting / Leiter Rechnungswesen (m/w/d), 

Standort: Berlin, Deutschland 

 
Ihre Aufgaben: 

 
• Verantwortung für das Rechnungswesen des Unternehmens, einschließlich 

Controlling und Finanzplanung  
• Erstellen von Budgets und Forecasts 

• Identifizierung von Potentialen durch zielgerichtete Auswertungen und 

strategische Weiterentwicklung des Unternehmens in Zusammenarbeit mit der 

Geschäftsführung 

• Unterstützung bei der Erstellung der Monats- Quartals- und Jahresabschlüsse  

• Kommentierung und Aufbereitung der monatlichen Ergebnisse 

• Erstellung monatlicher Finanzberichte und Ergebnisanalyse / strategisches 

Controlling 

• Zusammenarbeit mit unserem externen Steuerbüro, Wirtschaftsprüfern und 

Banken 

• Bearbeitung steuerlicher Angelegenheiten  

• Verantwortung für den Zahlungsverkehr des Unternehmens 

• Berichterstattung an die Geschäftsleitung 

• Verantwortung für den Einkauf und das Bestellwesen  

• Optimierung der Prozesse im Verantwortungsbereich  

 
Ihr Profil: 

 
• Erfolgreich abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium oder vergleichbarer 

Ausbildungsweg 

• Mehrjährige Berufserfahrung in den genannten kaufmännischen 

Aufgabenbereichen  

• Sehr gute analytische Fähigkeiten  

• Zielorientierte, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise  

• Kommunikationsstärke, Organisationstalent, Verantwortungsbewusstsein 

 

 



  

 
 

 

Das bieten wir: 
 

• Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit entsprechender 

Entscheidungskompetenz und Entwicklungsmöglichkeiten 

• Attraktive Vergütung 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• 30 Tage Urlaub pro Jahr 

• Flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten 
• Individuelle Fortbildungsmöglichkeiten 

• Kollegiales Betriebsklima in einem internationalen Umfeld und eine offene 

Unternehmenskultur mit kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierarchien  

• Gutscheinkarte mit monatlicher Aufladung 

• Deutschlandticket 

• Mittagessen zu unschlagbaren Konditionen 
• Vergünstigte Mitgliedschaft bei Urban Sports 

• Mitarbeiterevents 

• Zentrale Lage, gute Anbindung an ÖPNV 

 

 

Kontakt: 

Wir berücksichtigen Bewerbungen mit folgenden Unterlagen: 

 
• Motivationsschreiben 

• Lebenslauf 
• Nachweis des Berufsabschlusses 

• Arbeitszeugnisse 

 
Bitte übersenden Sie Ihre Bewerbung mit dem Stichwort 

„Head of Business and Accounting“ per Email an harloff@cosmopolitanschool.de 

 

mailto:harloff@cosmopolitanschool.de

